附件一:
杭州市公安局钱塘区分局警务辅助人员

招聘计划

本次计划招聘警务辅助人员70名，主要协助公安机关人民警察从事警务辅助工作，具体招聘计划如下：
	岗位名称
	工作单位
	招聘人数
	性别
	岗位简介（要求）

	基础勤务
	各派出所
	40人
	男性
	1、面向社会招聘（含应届生），能熟练使用各类办公软件和办公设备；

2、常态化参与路面巡逻、协助处警、分析研判、勤务指挥、监所看管、秩序维护等工作，根据工作需要安排夜间值班、倒班。

	交通勤务
	交警大队
	20人
	男性
	1、面向社会招聘（含应届生），能熟练使用各类办公软件和办公设备；

2、常态化参与道路执勤、交通指挥、路面疏导、交通违章信息采集、酒驾查处等室外勤务工作，根据工作需要安排夜间值班、倒班。

	路面执勤
	交警大队
	5人
	男女不限
	1、面向社会招聘（含应届生）；

2、常态化参与路口交通疏导、非机动车违章查处等室外执勤工作，参与夜间值班、倒班。

	综合助理
	按需分配
	5人
	男性
	1、该岗位需参与夜间值班、加班，特定时间需参与室外勤务；
2、具备一定的公文写作、统筹协调、和PPT制作能力；

3、能熟练使用各类办公软件和办公设备；

4、同等条件下，有汉语言文学、新闻宣传等相关专业以及有政府部门、报社撰写等工作经历的优先考虑。

	合计
	70人
	以上岗位录用后按照人岗相适原则可能会进行部分调整


